BELHS HRTES

Iniversidade rederal do Rio ae

Tramite para a abertura de processo
de Estdgio 30H para alunos de
graduacao.

GRADUAGCAO: ESTAGIO 30H (estagios acima de 20H)

Requerente/Setor Procedimento

O/A estudante encaminha, por email, a Coordenag¢do de Curso

Estudante . . . o .
o seu pedido de Estagio, para avaliacdo e emissdo de parecer.

Coordenacao de A Coordenacdo encaminha os documentos a Sec3o de Ensino e
Curso solicita a abertura de um processo.

Os documentos a serem encaminhados sao:

e Requerimento de abertura de processo (na pagina da EBA, em
formularios discentes);

e Boletim de Orientacdo Académica (BOA);

e Plano de Estudo (no caso de parecer favoravel);
e (épia do Contrato de Estagio;

e Parecer da Coordenacdo do Curso/COAA.

OBS: A documentacdo deve ser enviada para abertura do processo,
sendo o Parecer da Coordenacdo/COAA FAVORAVEL ou
DESFAVORAVEL.

Secdo de Ensino A Secdo de Ensino autua o processo no SEl e o encaminha para:

(Secretaria PR1/SUPGE/CEG/CLN — Camara de Legislagdo e Normas

Académica)

OBS.: A renovagdo do estagio devera ser avaliada pela Coordenagdo/COAA do curso,
sendo o estagio restrito ao prazo maximo de 2 anos. De acordo com a Resolu¢do CEG
12/2008, Art. 12, “a duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder
2 (dois) anos,exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia”.



ROTINAS A OBSERVAR NO PROCESSAMENTO

1) Todos os processos no SEI, de GRADUACAO, referentes a ESTAGIO 30H devem ser
classificados com o nivel de acesso PUBLICO. Os documentos que compdem o processo,
caso possuam informacdes de cunho pessoal, devem ser classificados com o nivel de
acesso RESTRITO. Para maiores informacgdes acesse:
https://portal.sei.ufrj.br/images/documentos/diretrizes/Diretrizes-para-classificao-de-
documentos-restritos-no-SEl.pdf (Atencdo ao Tdpico 5: Procedimento).

2) E expressamente proibido abrir o processo sem documentagdo comprobatdria.

3) 0 andamento do processo poderd ser acompanhado em: http://sei.ufrj.br/pesquisa

4) Em caso de pendéncia, o processo serd devolvido a Unidade/Setor para ciéncia e/ou
complementacao em qualquer etapa.


http://sei.ufrj.br/pesquisa

