BELAS ARTES

PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO COLACAO DE GRAU

A solicitacao da colagdo de grau deve ser feita apés cumpridos todos os requisitos
académicos do curso, antes da data agendada para a cerimonia. Juntamente com o
pedido de colacao de grau, deve-se fazer a entrega da documentacao

referente a abertura do processo de diploma.

Para solicitar a colagdo de grau, encaminhe os documentos relacionados abaixo
para o e-mail diploma@eba.ufrj.br, seguindo as orienta¢cdes de preenchimento e

envio.

ORIENTACOES GERAIS

e Preencha os formularios e documentos, preferencialmente, de forma digital.

Caso opte pelo preenchimento manuscrito, utilize letra legivel.

e Envie os documentos em formato PDF, digitalizados e com todas as
informacgdes legiveis. Nao serdo aceitos documentos em formato .jpg e .png,

e digitalizacOes apresentando objetos ou partes do corpo ao redor.

e Envie um arquivo PDF para cada documento, reunindo frente e verso em um

unico arquivo quando aplicavel.

e Naio altere a formatacdo do Requerimento de Diploma, nem o nimero de

linhas ou de paginas do documento.

e Assine o Requerimento de Diploma (digital ou manualmente). Nao é

necessario marcar os parénteses do formulario.

e (Caso utilize arquivos compartilhados por link, habilite o acesso para

qualquer pessoa com o link, sem necessidade de solicitacdo de permissao.
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BELAS ARTES

e Aguarde até cinco dias para receber a confirmacdo de recebimento da

documentac¢do e as orientagdes da Secretaria. A documentacdo deve estar
completa, legivel e de acordo com as exigéncias estabelecidas para a

emissao do diploma.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. Requerimento de solicitacdo de colagao de grau

Preencha, date e assine o formulario.

2. Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Envie o TCC completo em um tnico arquivo PDF para a coordenacgao do seu curso.

3. Nada Consta da Biblioteca
Solicite o Nada Consta a Biblioteca pelo e-mail bicirculacao@email.cla.ufrj.br e

encaminhe a comprovacao a Secretaria.

4. Requerimento de Diploma

Preencha e assine o formuldario, sem alterar sua formatacao.

5. Certidao de nascimento ou de casamento
Apresente uma das certidoes. Observe que o mesmo nome devera constar em

todos os documentos apresentados (carteira de identidade, CPF e titulo de eleitor).

6. Certificado de conclusao do Ensino Médio
Envie o certificado com frente e verso. Nao serdo aceitos, em substituicao,

declaracao de conclusao ou historico escolar.
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7. Documento de identidade B E I— H S H RT ES

Apresente um dos seguintes documentos: Registro Geral (RG); Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH); ou Carteira de Trabalho.

Se o RG ja apresentar o numero do CPF ndo é necessario enviar o CPF
separadamente.

Caso apresente CNH ou Carteira de Trabalho, inclua uma declaragdo de ciéncia de

que o nimero desse documento sera utilizado no diploma de graduacao.

7. CPF

Envie o documento, caso o nimero ndo conste no RG apresentado.

8. Titulo de eleitor e certidao de quitacao eleitoral
Envie o titulo de eleitor, frente e verso, e a certiddo de quitacdo eleitoral. Nao
substitua a certiddo por justificativa eleitoral ou comprovante de pagamento de

multa.

9. Certificado militar ou de dispensa (quando aplicavel)

0O documento de alistamento militar ndo substitui o certificado solicitado.

10. Histérico escolar do intercambio (quando aplicavel)

DOCUMENTOS ADICIONAIS CONFORME A FORMA DE INGRESSO

Além dos documentos relacionados acima, apresente os seguintes documentos,

quando aplicaveis:

e Transferéncia externa ou ingresso por isen¢ao de vestibular - histérico
escolar da instituicao de ensino superior de origem.

e Reingresso - copias do diploma e do histérico escolar do curso anterior.
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